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1.D;4—Em\)0[ pour Instruction

e Les demandes d’autorisation arrivent dans la liste « 01.Appels/Taches/Validations »
libellées « DA-Envoi pour instruction ». Cliquez sur la tache (Ctrl + clic pour ouvrir
dans un nouvel onglet).

e Pour commencer, consultez le chantier en cliquant sur le lien en haut et ouvrez-le
également dans un nouvel onglet afin de vérifier que vous étes bien le GDV
compétent.

APERCU NOTIFICATIONS PIECES JOINTES

* VILLE DE NAMUR

DECISION
Accusé de réception Info complémentaire

Ensuite, cliquez sur :

Vous acceptez d’étre le GDV compétent

Les demandes d’infos complémentaires se font dans
le DA apres avoir « Accusé Réception »

Transférer Vous n’étes pas le GDV compétent

e Sivous étes le GDV compétent, cliquez sur « Accusé de réception ». Le DA s’ouvre alors
dans une nouvelle fenétre. Vous disposez de 7 jours pour accuser réception du dossier.
Au-dela, vous serez considéré comme gestionnaire compétent.

e Sivous avez besoin d’ « Info complémentaire », cela se fera a partir du DA.
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e Sivous n’étes pas le GDV compétent, cliquez sur « Transférer », une fenétre s’ouvre
avec la liste des autres GDV concernés par la zone des travaux. Choisissez le GDV
compétent dans la liste. Le transfert du dossier se fait automatiquement.

Dans la fenétre du DA :

e Dans l'onglet « Contacts », choisissez I'utilisateur qui sera en charge du dossier.

= [@ cH: [] ONE EX 220324 SILLY /

DA-l: 22000670 DEMANDEAVIS  [4 Envoyer 2% [T & &

APERCU REUNIONS CONTACTS NOTIFICATIONS LIGNE DU TEMPS PIECES JOINTES

e Sivous avez besoin d’'une information complémentaire, indiquez celle-ci a I‘endroit
de « Motif de la demande complémentaire » et changez le statut en « Demande
Complémentaire ».

DA-1:22001122 m— e

APERCU REUNIONS CONTACTS NOTIFICATIONS LIGNE DU TEMPS PIECES JOINTES

ORGANISATION®

> Bellesis Ltd

STATUT® EM COURS DE TRANSFERT
Demande complémentaire D

STATUT

Changer Statut Renvoi GOV
MOTIF DE DEMANDE COMPLEMENTAIRE
Merci d'ajouter les plans. ¢——— 1

REPOMSE SUR LA DEMANDE COMPLEMENTAIRE

RAISON DU REFUS
JUSTIFICATION DE L'AUTORISATION PARTIELLE

COMMENTAIRES
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e Lorsque le GCC vous
aura répondu, vous
verrez sa réponse au
niveau de « Réponse
sur la demande
complémentaire ».

Il'le GCC doit obligatoirement
cliquer sur le bouton vert

« Renvoi GDV » afin que le
statut du dossier revienne en
« Pour Décision » , dans le cas
contraire, vous n’aurez plus la
main sur le dossier et il
restera en « Demande
Complémentaire ».

DA-1:22001122

APERCU REUNIONS CONTACTS

ORGAMISATION®
> Bellesis Ltd

STATUT®

Pour décision

STATUT

Changer Statut

MOTIF DE DEMANDE COMPLEMENTAIRE

Merci d'ajouter les plans.

REPOMNSE SUR LA DEMANDE COMPLEMENTAIRE

Voici les plans demandés

RAISON DU REFUS
JUSTIFICATION DE LAUTORISATION PARTIELLE

COMMENTAIRES

NOTIFICATIONS LIGNE DU TEMPS

o

FUUR UECTSTOW

EN COURS DE TRANSFERT

e Faites, ensuite, défiler la fenétre jusqu’a la partie « a fournir par le Gestionnaire
Compétent » et téléchargez le formulaire d’autorisation. Vous pouvez également
vérifier si le GCC a constitué un cautionnement global et consulter les types de coupe
(Qualiroute) en cliquant sur les liens de ces documents.

A fournir par le Gestionnaire Compétent

[ s
Hier kficken

Cliquerici

Les parties de I'autorisation que vous devez remplir sont surlignées en jaune. Remplissez le

formulaire en vous aidant des documents « Cautionnement global » et « Qualiroute M6 ».

Faites signer l'autorisation par la personne responsable, scannez et joignez-la au DA en

cliquant sur I'icone piéces jointes.
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DA-1:22001122

Nouvelle piéce jointe

Cliquer ici pour sélectionner un fichier

rourntaision  [JEwoyer 2> [ (B & @

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, | S

e Cliquez ensuite sur I'icbne page pour revenir a I'affichage d’apercu du DA.

A
X Envoyer 2> [T =l

2]
=

e Ensuite, changez le statut du DA en « autorisé ».

DA-1: 22001122

ORGANISATION*

> Bellesis Ltd
STATUT®
Autorisé /
STATUT
Changer Statut Renvoi GDV

MOTIF DE DEMANDE COMPLEMENTAIRE

Merci d'ajouter les plans.

REPOMSE SUR LA DEMANDE COMPLEMENTAIRE

Voici les plans demandés

RAISON DU REFUS
JUSTIFICATION DE L'AUTORISATION PARTIELLE

COMMENTAIRES

APERCU REUNIONS CONTACTS NOTIFICATIONS LIGNE DU TEMPS PIECES JOINTES

RUTURTSE

EN COURS DE TRANSFERT

Si vous refusez l'autorisation il faudra donner la raison du refus ou la justification de

I'autorisation partielle. Vous avez 30 jours pour rendre votre décision, voire 60 si vous devez

consulter un autre GDV pour une « demande d’avis ».

Pour plus d’information, consultez le « Guide pratique Autorisation. »
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Dans la liste « 01.Appels/Taches/Validations », ouvrez la tache « Validation EDL » dans un

nouvel onglet.

SO1.AppelslTScheslValidations CréerChantier Upload de masse Annulation en masse Cldture enmasse Statusen masse &> |

TITRE STATUT CREE LE REPONSE COMMENTAIRES REPONSE COMMENTAIRES ORGANISATION

20074837-DE-Validation EDL En cours 08/02/2022 é Administration com

Ouvrez I'état des lieux dans un nouvel onglet.

e Consultez les photos en piece jointes s’il y en a. Les GCC ne sont pas tenus d’annexer
un reportage photo au DE, mais peuvent le fournir sur demande. Nous vous
conseillons d’aller constater la remise en pristin état sur place.

e Sivous étes d’accord sur I'état des lieux, cliquez sur « Approuvé ». (1)

e Sivous n’étes pas concerné pas ce chantier, cliquez sur « Pas concerné ». (2)

e Sivous estimez que des travaux complémentaires sont nécessaires, décrivez les
travaux a effectuer sous « Commentaires » (3), cliquez sur « Rejeter » (4) puis sur
« Travaux complémentaires ». (5)

e Sivous demandez des travaux complémentaires, le GCC doit refaire un nouvel EDL.

= Bl n: (] 20221021- CHANTIER J21 / === | [EDL: [] ETAT DES LIEUX-1: 22002055 /
22002955-DE-Validation EDL

EN COURS B Envoyer 2> [T 55 ol

APERCU NOTIFICATIONS PIECES JOINTES

ORGANISATION*

> ACCreuzonstest

REPONSE 2 STATUT*

1 Approuvé  Pasconcemé | Rejeté 4 En cours

COMMENTAIRES

Trvx complémentaires 5

LISTE*

Chantiers Publics : Validations

e Vous avez 30 jours pour approuver un état des lieux ou demander des travaux
complémentaires. Passé ce délai, le DE passera automatiquement en « fin de
chantier ».

Apreés avoir approuvé I'état des lieux, allez sur I'apercu du DE et changez le statut en « fin de
chantier ».
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3.DE-Chantier en z’ry‘ormtion

Un chantier « informé » doit faire <5 m? et <5 m en longueur et étre hors voies de
circulation.

sol.AppelslTscheslvalidations Créer Chantier Upload de masse Annulation en masse Cloture en masse Status en masse A%

[ 22000671-DE-Chantier en information

En cours 08/02/2022 rouvé R District Powal|

1. Cliquez sur la tache et ouvrez-la dans un nouvel onglet
2. Dans le nouvel onglet, cliquez sur le lien du chantier et ouvrez-le également dans un
nouvel onglet :
] Vérifiez I'adresse dans Apergu et I'emplacement dans Carte.
. Vérifiez que le chantier est hors voies de circulation.
. Vérifiez la taille du chantier et le flux dans Dispenses.
3. Sitoutes les conditions sont remplies, cliquez sur le bouton « Approuvé »
4. Sinon, mettez un commentaire, par exemple que le GCC doit introduire un dossier
d’Autorisation, et cliquez sur Rejeté.
5. Sile chantier se trouve sur la voirie d’un autre GDV, mettez un commentaire (4), par
exemple : « nous ne sommes pas le GDV compétent » et cliquez sur « Pas concerné »

(5).

= H [cn:| ] Ro2z0208 - RAccORDEMENT | [l pE: ] DE-1: 22000664 /
2
22000664-DE-Chantier en information

APERCU NOTIFICATIONS PIECES JOINTES

ORGAMNISATION®

> AC Creuzons test

REPONSE 5 STATUT"

3 Approuvé  Pasconcerné | Rejete 4 En cours

COMMENTAIRES

LISTE"

Chantiers Publics : validations

Un chantier en information (J-5 ou J+1) n’a pas besoin d’autorisation d’ouverture de
g \ _voirie pour étre exécuté. En revanche, le GCC a I'obligation de vous en informer.
- S )~ C’est pour cela que vous recevez la tiche « DE — Chantier en information »
./ * Il est important de savoir que c’est le « Flux », que vous retrouvez dans onglet
Dispenses, que vous Approuvez ou Rejetez et non le chantier en lui-méme.
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e Dans la liste « V2 S42 GDV-Fin de travaux », vous retrouvez les chantiers qui sont
passés en « Fin de travaux » et qui nécessitent une validation d’état des lieux. Il est
important d’y jeter un ceil car certains impétrants ne créent pas toujours un état des
lieux. Vous ne recevez donc pas de notifications pour vous avertir de la fin de chantier
et par conséquent, vous ne savez pas demander de travaux complémentaires s’il y en

a besoin.
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4.;4/9/96/ a (nom de la commune / SPW M)

Ouvrez la tache dans un nouvel onglet.

~ - -
S01.Appels/Taches/Validations Créer ch
TITRE ’—STATUT CREE LE REPONSE COMMENTAIRES REPONSE COMMENTAIRES ORGANISATION
appel En cours, ... ville d'Héléne
Appel 3 Ville d'Héléne Sans réponse 15/02/2022 ntéressé  Pas intéressé Ville d'Héléne
.

e Cliquez sur le lien du chantier et ouvrez dans un nouvel onglet pour en prendre
connaissance.

e Revenez surla fenétre « Appel a .... » et cliquez sur « Intéressé » ou « Pas intéressé ».

e Sivous voulez participer a la réunion de coordination, cliquez sur « intéressé » et
consultez la liste V2 22 Convocation Réunion DAC régulierement pour trouver
I'invitation a la réunion.

{Rt  #4 [ CHANTIERS PUBLICS [ = S01.APPELS/TACHES/VALIDATIONS

APPEL e cH: ] 20220214 / [ pac: [] pac-2: 22000725 /

SANS REPONSE

Appel a Ville d'Hélene

APERCU CONTACTS NOTIFICATIONS PIECES JOINTES

Intéressé | Pas intéressé

STATUT® DATE D'ECHEANCE

Sans réponse 02/03/2022
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Dans la cas ou un chantier concerne 2 gestionnaires de voiries, celui qui a la plus grande

superficie de chantier — dit compétent, devra faire une demande d’avis a I'autre GDV — dit
concerné.

1. Vous recevrez celle-ci dans votre liste 01.Appels/Taches/validations.

”~ . . A .
01.AppelS/TaChES/Valldatlons Créer Chantier Upload de masse Annulation en masse &> IIF = Liste
TITRE STATUT CREELE REPONSE COMMENTAIRES REPONSE COMMENTAIRES ORGANISATION [ID ©
22002273-DA-Demande d'avis En cours 15/06/2022 47

AC Creuzons test

2. S’il vous n’étes pas concerné, cliquez sur « Pas concerné ».
En revanche, si vous n’étes pas d’accord, devrez remplir le champ
« commentaire » (1) et ensuite cliquer sur « Rejeter » .

La plateforme crée une réunion dans la liste V2 (S)32 Convocation réunion DA.

Le GDV compétent et les GDV concernés doivent se réunir (se contacter) dans les 15
jours pour discuter de la décision a prendre. Si, aprés avoir pris contact, la décision

est toujours partagée, le statut du DA doit étre changé par le GDV compétent en
« partiellement autorisé ».

m = [ cH: [] RACCORDEMENT - RUE sAMsON / [ Da: (] bA-1:22002887 /
. pas concernE ) Envoyer 2% [] S
22002887-DA-Demande d'avis

APERCU NOTIFICATIONS PIECEY JOINTES

> AC Creuzons test

Pas concerné

Chantiers Publics : Tache

3. Vérifiez le chantier sur la carte en I'ouvrant dans un nouvel onglet.
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DEMANDE D'AUTORISATION Apercu Chantier Plan récolement prét Check plan request Annuler 2> [
ch Bellesis 900503

APERCU CARTE CHANTIERS LIES DISPENSES DOSSIERS CONTACTS NOTIFICATIONS LIGNE DU TEMPS

PIECES JOINTES

N e Y 25
2 | ':~ 4 “‘/‘//, .‘"'u?‘. ..
o¥o0,

v,
n““‘% ’é?'

4. Sivous étes d’accord pour autoriser votre partie du chantier, vous devez insérer
votre autorisation au niveau de la demande d’avis avant de 'approuver.

m = B cH: [] RACCORDEMENT - RUE sausoN [ [ Da: [] DA-1: 22002887 /

22002887-DA-Demande d'avis

easconcerne [ Ervoyer 23 [T & @

APERCU NOTIFICATIONS PIECES JOINTES 1

ORGANISATION®

> AC Creuzans test

pEcision

+2

Pas concerné
COMMENTAIRES

Chantiers Publics : Tache
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A la suite de la derniére réunion de coordination, une validation de PV final vous est envoyée
et vous recevez celle-ci dans votre liste 01. Appels/Taches/Validations

1. Cliquez sur la tache et ouvrez-la dans un nouvel onglet

01.AppelS/TaCheS/va lidations Créer Chantier Upload de masse Annulationenmasse &> [J H = Liste

TITRE STATUT CREE LE REPONSE COMMENTAIRES  REPONSE COMMENTAIRES  ORGANISATION m ®©
En cours 15/06/2022 ————
ma... Encours 15/06/2022
22002269-DE-Chantier en informa... [En cours 15/06/2022

2. Vous avez la possibilité d’approuver ou de rejeter, en n’oubliant pas d’ajouter un
commentaire dans ce cas, ce PV final.
3. Afin de prendre connaissance de ce PV final, soit il a été annexé et vous le trouverez
au niveau de I'onglet « Pieces Jointes »
4. Soit vous le trouverez auy’r(eau de la réunion de coordination, dans 'onglet PV.
IO - B o O cmmes seiesisososso / -
22002271-DAC-Validatio

! Eunion pAC: []] REUNION DE COORDINATION-1: unoz;/(,'

V final

EN COURS B Envoyer &» [T & a

APERCU NOTIFICATIONS PIECES JOINTES

ORGANISATION®

> AC Creuzons test

REPONSI STATUT

En cours

COMMENTAIRES

LISTE*
Chantiers Publics : Validations

= [ cu: [] cHANTIER e}(lzs\s 030530 / [ DAC: [] DAC-1: 22002271 |
Réunion de cogrdination-2: 22002271

PYENVOYE [ Envoyer ¢ Imprimer 2% [ =5 o

APERGU PV NOTIFICATIONS PIECES JOINTES
ORGANISATIONS INTERESSEES

> Société wallonne des eaux

> AC Creuzons test

» Bellesis Ltd

ORGANISATIONS ABSENTES

NOM DES PERSONNES PRESENTES A LA REUNION
Bastian Crale

André Polet

Alex Derez

ROCES VER
Creuzons confirme sa participation 4 la Coordination et liera son chantier.
Pilotage du CCC par Bellesis

oOWalc®



Lorsque vous étes désigné « Coordinateur Pilote », vous recevrez une notification dans votre
liste 01.Appels/Taches/Validations intitulée «DAC - Invitation a Créer le CCC »

SOI.APPElSlTaCheSlvalidations Créer Chantier Upload de masse Annulationenmasse A» [  § = Liste
22002271-DAC-invitation 4 créer le CCC En cours 15/06/2022 < Bellesis Lid

1. Cliquez sur la tache et ouvrez-la dans un nouvel onglet.

2. Vous avez la possibilité d’approuver cette tache ou de la rejeter en ajoutant un
commentaire.

m = @ ou: 0 cuantier BeLtesis ooss0 | [ pac: (] pac-1: 2200227

22002271-DAC-invitation a créer le CCC

encours [ Envoyer AP [

APERCU  NOTIFICATIONS  PIECES JOINTES

* Bellesis Ltd
En cours

Chantiers Publics : Tiche

3. Lorsque vous approuvez celle-ci, le Chantier Coordonné Commun s’ouvrira.

| -
. . coorooNNE Che [T &
CCC: Chantier Gilmant <«— )
APERCU CARTE CHANTIERS LIES DOSSIERS CONTACTS

NOTIFICATIONS  LIGNE DU TEMPS  PIECES JOINTES

Coordonné

> Bellesis Ltd

> Bellesis Ltd

> Bellesis Ltd
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s Besoin d Aide 7

P/at‘eforme Powalco

Pour vous former, conseiller et aider sur la plateforme :

Téléphoner au 081/81.00.45

Ecrire 3 support@powalco.be

Powalco ASBL
Avenue d’Ecolys 2, bte 19
5020 Suarlée

Comité Techn[que

Pour des réponses a vos questions d’ordre juridique :
Téléphoner au 081/77.27.04

Ecrire a support.ccch.dgol@spw.wallonie.be

Commission de coordination des chantiers
Comité technique
Boulevard du Nord, 8
5000 Namur
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